PROCEDURA ORGANIZOWANIA UROCZYSTOSCI, APELOW, KONKURSOW |

INNYCH PRZEDSIEWZIEC OGOLNOSZKOLNYCH
W ZESPOLE SZKOt W TULCACH W ROKU SZKOLNYM 2013/14

Cele:

1. Uporzadkowanie zakresu dziatan organizacyjnych przedsiewzie¢, zakresu
zadan, odpowiedzialnosci i obowigzkdw danego przedsiewziecia.

2. Zapewnienie sprawnosci przebiegu danego przedsiewziecia, efektywnosci jego
przeprowadzenia oraz bezpieczenstwa jego uczestnikow.

Zakres

Procedura obejmuje i reguluje dziatania zwigzane z planowaniem i realizacjg
uroczystosci, apelow, konkurséw szkolnych i miedzyszkolnych ( gminne,
powiatowe, rejonowe, wojewddzkie, ogdlnopolskie) zawodow, akcji, imprez,
spotkan, przedsiewziec¢ ogdlnoszkolnych organizowanych w Zespole Szkét w Tulcach.

Osoby odpowiedzialne
* nauczyciele
¢ dyrekcja szkoty

Opis dziatan

1. Wszystkie formy, ktérych organizatorem lub wspoétorganizatorem w danym roku

szkolnym sg nauczyciele naszej placéwki, umieszczone sg w Kalendarzach Imprez
( RSU, Bajkoludkéw, Swietlicy Szkolnej , Zawoddéw Sportowych) opracowywanych
do 20 wrzesnia kazdego roku.

W wyjagtkowych sytuacjach nauczyciel moze zorganizowac przedsiewziecie

nie umieszczone w Kalendarzu Imprez po wczesniejszym uzgodnieniu

z wicedyrektorem szkoty Ewg Bac-Ksycka.

Szczegbty dotyczace przebiegu uroczystosci, apelow, konkurséw szkolnych i
miedzyszkolnych ( gminne, powiatowe, rejonowe, wojewddzkie, ogdlnopolskie)

zawododw, akcji, imprez, spotkan, przedsiewzieé ogdblnoszkolnych



organizator/wspotorganizator musi uzgodni¢ z wicedyrektorem szkoty Ewg Bac-
Ksycka, przed podaniem ich do wiadomosci zainteresowanych , przedstawiajgc ( w
formie pisemnej) scenariusz , ktéry powinien zawierad:

* nazwe zadania

e cele

* osoby odpowiedzialne za realizacje,

e osoby wspétpracujace,

e termin i miejsce przedsiewziecia lub okres realizacji,

e zasady uczestnictwa lub okreslenie uczestnikow,

* przebieg przedsiewziecia,

* sposob i termin ewaluacji,

* zadania dla osob odpowiedzialnych za realizacje i dla 0s6b wspoétpracujgcych
oraz terminy wykonania zadan,

* materialne i niematerialne srodki konieczne dla zrealizowania celéw.

* formaisposdb nagradzania uczniéw ( konkursy , zawody sportowe)

Wicedyrektor szkoty po zapoznaniu sie z scenariuszem , w ciggu 7 dni udziela
organizatorowi w formie pisemnej zgode ( lub jej brak ) na organizacje przedsiewziecia.

3. Sprzet nagfasniajacy obstuguje wyznaczona osoba. Za sprzet odpowiada osoba
organizujgca uroczystosc¢ szkolna.

4. Organizatorzy imprezy majg obowigzek na jeden dzien przed wtasciwg uroczystoscia
sprawdzi¢ sprzet nagtasniajacy.

5. Za pozostawienie w czystosci obiektu szkolnego odpowiedzialni sg organizatorzy.

6. Planujac uroczystos¢ szkolng z zaproszonymi gosé¢mi z zewnatrz, organizator przedstawia
liste zaproszonych gosci oraz liste uczniow z naszej szkoty ( biorgcych udziat w
przedsiewzieciu ) i przedstawia jg do zatwierdzenia wicedyrektorowi szkoty.

7. Informacje o imprezie, uroczystosci, konkursie majg forme zawiadomienia pisemnego,
ogtoszenia, regulaminu, zaproszenia. Przekazuje sie je osobom zainteresowanym z
co najmniej miesiecznym wyprzedzeniem, po wczesniejszym uzgodnieniu
z wicedyrektorem szkoty.

8. Przed kazdym apelem , uroczystoscia szkolng wszyscy uczniowie spotykaja
sie z nauczycielem , z ktérym majg zajecia w salach lekcyjnych.
W trakcie spotkania nauczyciel ma obowigzek:
e sprawdzi¢ obecnos¢ uczniéw w klasie,
* przeprowadzi¢ krotkg pogadanke na temat kulturalnego zachowania sie w trakcie
uroczystosci szkolnej oraz szacunku do symboli narodowych.
Po spotkaniu w klasie, nauczyciel doprowadza uczniéw na miejsce uroczystosci,
a uczniowie zajmujg miejsca wedtug ustalonej kolejnosci.
Nauczyciel zajmuje miejsce obok klasy, nad ktérg sprawuje opieke. Po zakoriczeniu



uroczystosci uczniowie wraz z nauczycielami wracajg do klas, wedtug ustalonej kolejnosci.

9. Nauczyciel organizujgcy uroczysto$é szkolng ma prawo w porozumieniu z nauczycielami,
zaangazowac uczniow szkoty do organizacji imprezy. Préby odbywajg sie po zajeciach
lekcyjnych. Préba generalna moze odby¢ sie na godzine przed uroczystoscia.

W przypadku, gdy nauczyciel — organizator uroczystosci ma w tym czasie zajecia lekcyjne
wicedyrektor szkoty zobowigzany jest wyznaczy¢ za niego zastepstwo.

10. W przypadku, gdy szkota uczestniczy w formach wymienionych w pkt. 1V/2
organizowanych przez inne placowki, musi uzyskac¢ akceptacje wicedyrektora szkoty
p.Ewy Bac — Ksyckiej, a uczniowie i rodzice powinni wyrazi¢ zgode na udziat
w przedsiewzieciu.

11. W przypadku organizowania/ wspétorganizowania form wymienionych w pkt .1V/2
nauczyciele odpowiedzialni majg obowigzek zapewnié bezpieczenstwo wszystkich
uczestnikdw i ich opiekunéw oraz zadbac o odpowiedni poziom przedsiewziecia.

12. Czynnosci organizacyjne zwigzane z formami wymienionymi w pkt. IV/.2 nie moga
zaktécac ustalonego planu pracy w Zespole Szkét w Tulcach i odbywac sie kosztem
planowanych zajec.

13. Udziat w formach wymienionych w pkt. IV/2 nalezy opisa¢ w notatce ( ha nosniku
elektronicznym) i przekazac opiekunowi strony internetowej szkoty najpdzniej 7 dni
po ich zakonczeniu.

14. Organizator lub nauczyciele uczestniczagcy w formach wymienionych w pkt. 1IV/2 sg
zobowigzani do przekazania zwieztej informacji ( w formie pisemnej i na nosniku
elektronicznym) w ciggu 7 dni wicedyrektorowi szkoty ( gtdwnie nazwa przedsiewziecia,
ilos¢ uczestnikéw, osiggniecia ucznidw i nauczycieli naszej szkoty ).

15. Formy wymienione w pkt. IV/2 i czynnosSci organizacyjne z nimi zwigzane s3
realizowane jako dziatania zgodne z potrzebami szkoty w ramach 40-godzinnego
tygodnia pracy nauczyciela i nie podlegaja dodatkowym gratyfikacjom, nie sg tez forma
odrobienia jakichkolwiek zajec¢ lekcyjnych i pozalekcyjnych.

16. W sytuacji, gdy uczestnictwo w formach wymienionych w pkt. IV/2 wymaga od ucznia
opuszczenia zaje¢ szkolnych , nauczyciel odpowiedzialny za przedsiewziecie musi
dopetni¢ wszelkich formalnosci zwigzanych z nieobecnoscia ucznia ( zgoda rodzicow,
informacja dla nauczycieli, ktérych uczen nie bedzie obecny, pomoc w nadrobieniu
brakéw wyniktych z opuszczenia lekgji ).

Udziat ucznia reprezentujacego szkote w przedsiewzieciach organizowanych przez
szkote lub przez inne placowki, uznawany jest za jego obecnos¢ na zajeciach

lekcyjnych i pozalekcyjnych.



VI.

IMPREZY KLASOWE

Wychowawca wraz z uczniami danej klasy ustala kalendarz imprez klasowych i
dofacza go do planu wychowawczego na dany rok szkolny

Kalendarz imprez przedstawia i konsultuje na zebraniu z rodzicami.

Wychowawca klasy odpowiedzialny jest za organizacje i przebieg uroczystosci.

DYSKOTEKI SZKOLNE

W szkole, w czasie wolnym od nauki( forma zagospodarowania czasu wolnego
uczniéw szkoty), mogg odbywac sie dyskoteki szkolne od godziny 17 do 21.

Podczas dyskoteki mogg by¢ sprzedawane zimne napoje i stodycze w sklepiku
szkolnym.

Na dyskoteki szkolne nie moga by¢ wpuszczane osoby nie bedgce uczniami Zespotu
Szkét w Tulcach.

Odpowiedzialnos¢ za osoby spoza szkoty ponoszg organizatorzy imprezy

Wszyscy uczniowie — uczestnicy dyskoteki — zobowigzani sg do posiadania waznej
legitymacji szkolnej oraz zgody od rodzicéw na udziat w dyskotece i ewentualny,
samodzielny powrot do domu.

Uczniowie, ktorzy zostali ukarani nagang wychowawcy lub nagang dyrektora szkoty
nie mogg brac¢ udziatu w szkolnych dyskotekach do korica semestru,

w ktérym otrzymali nagane.

Aby zapewnic¢ bezpieczenstwo bawigcych sie podczas dyskoteki uczniow opieke nad
nimi sprawuje dwoje nauczycieli i dwoje rodzicow.



